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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение разработанов соответствии с требованиямиФедеральногозакона от 29.12.2012 N2 273-ФЗ «Об
образованиив Российской Федерации», Федеральногозакона от 25.07.2002 N2 114-ФЗ «О противодействии
экстремистскойдеятельности», Федеральногозакона от 28.12.2010 N 390-ФЗ ”О безопасности”, Федеральногозакона от
06.03.2006 N 35-ФЗ ”О противодействиитерроризму”, Указов Президентаот 15.02.2006 г. N2 116 «О мерах по
противодействиютерроризму», от З1.12.2015г. N2 683 «О стратегиинациональнойбезопасностиРоссийскойФедерации»
в связи с потенциальнойугрозойтеррористических актов, в целях обеспечения антитеррористическойзащиты,
предупрежденияпротивоправных посягательств в отношении работникови обучающихсяколледжа, сохранения их
жизни и здоровья.
1.2. Пропускнойрежим устанавливаетсяв целях обеспеченияпрохода(выхода)обучающихся, сотрудников, посетителей
в здание образовательногоучреждения, въезда(выезда) транспортных средств на территорию образовательного
учреждения, вноса(выноса) материальных ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан,
транспортных средстви посторонних предметов на территорию и в здание образовательногоучреждения, а также
случаев хищения материальныхценностей.
1.3. НастоящееПоложение является руководящим документом, положения которогосчитаются обязательными для
исполнения всеми сотрудниками, обучающимисяи посетителями колледжа.
1.4. Организацияи контрольнад соблюдениемпропускного и внутри объектовогорежима возлагается на лицо, котороев
соответствии с приказом директора образовательногоучреждения несёт ответственность за безопасность, а его
непосредственноевыполнение - на сотрудниковчастного охранногопредприятия.
1.5. Требованиянастоящего Положения распространяются в полном объеме на всех сотрудников колледжа, а на

обучающихся— части их касающейся, доводится до всего персоналаобразовательногоучреждения, а также сотрудников
охраныпод подпись.

2. ПРОПУСКНОЙРЕЖИМ
2.1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.1.1. Пропускнойрежим - установленныйрежим доступа на территориюколледжа.
2.1.2. Пропускнойрежим является частью общейсистемы безопасностиколледжа. Пропускнойрежим обеспечивает
организованныйи санкционированныйпроход/проезд сотрудников и обучающихсяколледжа и организаций,
осуществляющихсвою обслуживающуюдеятельность на территорииколледжа, посетителей, автотранспорта, ввоз/вывоз
материальныхценностейи исключает:
- доступ на территориюколледжа, в его здания, сооруженияи помещения посторонних лиц, а также лиц, не имеющих
оформленныхнадлежащим образомпропусков;
въезд на территорию колледжа автотранспортныхсредств, не имеющих оформленныхнадлежащим образом

документов(без заявки);
- ВЫВОЗ/вынос материальных ценностейбез оформленныхнадлежащим образомна то оснований (материальный
пропуск);
- внесение на территориюколледжа запрещенныхпредметов(материалов).
2.1.3. Пропускнойрежим предусматривает:
- введение и учет различных видов пропусков;
- оборудованиена территории колледжа постов охраны для проверкипропусков и осуществления контроля прохода
людейи проездаавтотранспортана территориюколледжа;
- установление системы визуального контроля основных мест прохода/проезда и маршрутов движения в зданиях,
помещениях и на территорииколледжа,
- установлениесистемы видеонаблюдения, датчиков охраннойсигнализации.2.2. ВИДЫ ПРОПУСКОВ
2.2.1. Доступна территорию колледжа, доступ в здания и помещения колледжа, въезд/выезд автотранспортана
территориюколледжа, а также вынос/вывоз материальныхценностейразрешаетсятолько приналичии установленныхи
надлежащим образомоформленныхдокументов.
2.2.2. На территорииколледжа вводятся следующие виды пропусков:
-

электроннаякарта;



- студенческийбилет,
- временныйпропуск;
- материальныйпропуск

— разрешениена вынос/внос материальныхценностей.
- пропускна въезд/выезд автотранспортана территориюколледжа
2.2.3. По срокудействиявсе виды пропусковделятся:
- постоянные - с момента выдачи до момента увольнения, либоокончания срока
действияпропуска;
- временныйпропуск - с момента выдачи до З(трех) рабочихдней, для сотрудников.
- временныйпропускстудентамвыписывается кураторамигрупп на 1 (одни) сутки.
2.3. ПОРЯДОКОФОРМЛЕНИЯПРОПУСКОВ
2.3.1. Постоянныепропускаустановленногообразцаоформляютсяна сотрудников
колледжа заместителем директорапо ИТ.
2.3.2. Постоянные пропуска, электронные карты оформляютсяна сотрудников, работающихна постоянной основе,

надлежащим образомоформившихтрудовыеотношения.
2.3.3. Разовые материальныепропуска оформляютсяпо заявке заведующим АХО для вывоза/выноса материальных
ценностейс территорииколледжа.
2.3.4. Бланки постоянного и материальныхпропусковвыдаются заведующимАХО на основании поданных заявок.
2.3.5. Настоящийпорядокоформленияпропусковможет корректироватьсяадминистрациейколледжа в связи:
- со структурнымиизменениями в управлении колледжа;
-с перераспределениемфункцийи ответственности за оформлениепропусков между структурными подразделениями
администрацииколледжа.
2.4. ПОРЯДОКДОСТУПАНА ТЕРРИТОРИЮ КОЛЛЕДЖА
2.4.1. Длядоступана территориюи в здания колледжа оборудованыследующие посты охраны:
Центральныйвход в колледж на первомэтаже;
Входна 2 этаж
2.4.2. Вход/

выход.
2.4.2.l. Доступобучающихсяи сотрудников колледжа осуществляетсячерез систему контроля и управлениядоступом
(СКУД) — по электронным картам, доступ остальных посетителейв колледж осуществляетсядежурнымиохранниками
колледжа по предъявлениюдокумента, удостоверяющеголичность; (по спискам обучающихсяи
работников). Контроль, над их входом (выходом) осуществляетсотрудникохраны.В случае отсутствия электронной
карты, обучающиесяи сотрудники, допускаютсяв колледж при наличии студенческихбилетов.
2.4.2.2. Пропускпосетителя в учебныекорпусаосуществляетсясотрудникомохраныи встречающим его работником
колледжа, к которомуприбылпосетитель.
2.4.2.3. Правовыдачи разрешения(устных распоряжений) на вход
посетителейпредоставлено:
- директору;
- заведующемуадминистративно-хозяйственногоотделения ;
2.4.2.4. Входв здание учебныхкорпусов посетителейразрешатьтолько при наличии у них документа, удостоверяющего
личность, после регистрациив журналеучета посетителей.
2.4.2.5. В выходные и праздничные (нерабочие) дни допуск лиц на территориюобъектапроизводитсятолько по особому
разрешениюдиректораколледжа.
2.4.2.6. Входв здание колледжа лиц, осуществляющих обслуживающуюдеятельность, осуществлять в соответствии с

распоряжениемдиректораколледжа и при наличии документа, удостоверяющего
личность.
2.4.2.7. Припроведениимассовых мероприятийна посту охранызаместитель директорапо учебнойработепо организует
оборудованноеместо для приемапосетителей с выделением постоянного сотрудникаи оформлениемв журнале учета
посетителей(отдельным списком).
2.4.2.8. Выходобучающихсяво времяпроведениязанятийограничить.
2.4.2.9. Во время проведенияуроков разрешаетсявыход обучающегося, при наличии на постуохраны установленной
формызаявления - подписанное преподавателем
2.4.2.10. Крупногабаритныепредметы, ящики, коробкипроносятсяв здание колледжа после проведенияих досмотра,
исключающего внесения запрещенныхпредметов в здание образовательногоучреждения (взрывчатые вещества,
холодное и огнестрельноеоружие, наркотики и т.д.). Сотрудникохранывправе осматривать личные вещи, которые
вносятся в колледж посетителями, работниками, обучающимися.
2.4.2.11. В нерабочеевремя, праздничные и выходные дни беспрепятственнодопускаютсяв образовательное
учреждение:
- директорколледжа;
-остальные сотрудникина основании служебнойзаписки предварительноподаннойна имя директораколледжа
2.4.2.12. ОпределитьследующийПорядокпосещения территорииколледжа:
2.4.2.12.1. Посетительобязаниметь документудостоверяющийличность.
2.4.2.12.3. Дежурныйсотрудникохраны разрешаетвход на территориюучебныхкорпусовпри наличии документа,
удостоверяющеголичность, и регистрируетв журналеучетапосетителей.



2.4.2.12.4. Привыявлении правонарушенийпо первомутребованиюадминистрации колледжа или сотрудника охраны
такие лица обязаныпокинуть территориюколледжа.
2.4.2.12.5. Нахождениепостороннихлиц с оружием - огнестрельным, холодным, взрывчатым, метательным, газовым на

территориюколледжа не допускается.
2.4.3. Въезд/ выезд.
2.4.3.l. Въездна территориюколледжа и парковкана его территориичастных машин запрещена.
2.4.3.2. Допускавтотранспортныхсредств на территориюколледжа осуществляетсяс разрешениядиректораколледжа,
заместителя директорапо безопасности.
2.4.3.3. Допускавтотранспортных средств на территорию колледжа осуществляется при наличии распоряжения
подписанного директором.

2.4.3.4. Движениеавтотранспорта по территории колледжа разрешено со скоростьюне более 5 км/час. Парковка
автомашин, доставивших материальныеценности, продуктыосуществляетсяу запасного выхода с соблюдениемвсех мер
безопасностии правилдорожногодвижения.
2.4.3.5. Пожарныемашины, автотранспорт аварийныхбригад, машин скоройпомощи допускается на территорию
колледжа беспрепятственно.В последующем, после ликвидации аварии(пожара, оказания медицинскойпомощи и т.п.)
2.4.3.6. Автотранспорт, прибывшийдля вывоза сыпучих материалов, макулатуры, металлолома, бытовых отходов
допускаетсяна территориюобразовательногоучреждения с разрешениядиректораколледжа.
2.4.3.7. Придопуске на территориюколледжа автотранспортныхсредствдежурныйсотрудникохраны предупреждает
водителя о соблюдениимер безопасностипри движении по территорииобразовательногоучреждения.
2.4.4. Ввоз / внос!вывоз / вынос материальныхценностей.
2.4.4.1. Подматериальными ценностями в рамках настоящего Положения понимается любое имущество, ввозимое /

вывозимое с помощью грузового автотранспорта, микроавтобусов, ручных тележек, а также имущество, вносимое /

выносимое в коробкахи инойтаре.
2.4.4.2.Материальныеценности, состоящие на учете, выносятся из зданийколледжа на основании служебнойзаписки,
подписаннойзаведующимАХО при наличии материальногопропуска.Пропускдействителентолько на дату, указанную
в нем. Материальныйпропуск выписывается заведующим административно-хозяйственногоотделения и предъявляется
на пост охраныпри выносе материальныхценностей.
Запрещаетсяввоз и вывоз (внос и вынос) с объектаценностейпо устнымраспоряжениям.
2.4.4.3. Сотрудникохраны на посту, проверивналичие выносимых материальныхценностейс указанием в пропуске, а
также подписейответственных лиц, разрешаетих вынос, о чем делает отметку в пропуске «Материальныеценности
провереныи вынесены» ставит свою подпись и дату выноса.
2.4.4.4. Внос материальныхценностейв здания колледжа осуществляетсяна основании накладнойна эти ценности или
служебнойзаписки директораколледжа .

2.4.4.5. Вывоз пищевых отходов, твердых бытовыхотходов и крупного габаритногомусорас территорииколледжа
осуществляетсяна основании распоряженияи по согласованию с заведующим АХО.
2.4.4.6. Разрешаетсяпроходв здания колледжа (выход из здания) безоформленияматериальногопропуска на вынос с

личными вещами (портфели,женские сумки, небольшиехозяйственныесумки).
2.4.4.7. Администрацияколледжа и дежурные сотрудники охраныохранного предприятия оставляют за собой право
инспектироватьлюбые грузы, ввозимые/вносимые на территорию колледжа, проверять сопроводительную
документациюи не допускать ввоз/внос грузов, представляющихопасность.
2.5.4. Порядокдоступа на территориюколледжа иных лиц.
2.5.4.1. Безоформленияпропусков, по предъявлениюслужебногоудостоверенияна территориюколледжа допускаются:
- высшие должностные лица органовгосударственнойвласти РоссийскойФедерации;
- работникиФедеральнойслужбыбезопасности, органоввнутреннихдел,
прокуратуры, службысудебныхприставов при наличии у них оснований, подтвержденных соответствующим
документом;
- работникиГосударственнойфельдъегерскойслужбы, администрацииПрезидентаРоссийскойФедерациии спецсвязи,
доставляющие почту, по предъявлениисоответствующихдокументови сопроводительногореестрана почту;
- работникиУправленияобразованиягородскогоокругаСмоленска.
2.5.4.2. Приприбытииуказанных выше работниковс гостевойцелью безоформленныхнадлежащим образомдокументов
и оснований, они допускаютсяна общихоснованиях, как посетители.
2.5.5. Внесениеизмененийв порядокдоступа на территориюколледжа.
Настоящийпорядокдоступа на территориюколледжа может корректироватьсяадминистрациейколледжа в связи с:
- проведениемреконструкциизданийколледжа, контрольно-пропускныхпунктов (постов охраны);
- перераспределениемфункцийи ответственности службыохранына территорииколледжа;
- введением новых технических средствконтроляи управлениядоступом.
З. ОБЯЗАННОСТИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙПРОПУСКНОГО РЕЖИМА
3.1. В рамкахнастоящего Положения пользователями пропускного режима являются лица, находящиеся на территорииколледжа и имеющие пропуска установленногообразца.
3.2. Пользователи(сотрудники, обучающиесяколледжа, гости) пропускногорежима
обязаны:
- соблюдатьположения пропускного и внутри объектовогорежима, установленные настоящим Положением и иными
документами, доведенными до их сведения, в части их касающейся;



- соблюдатьустановленныйпорядокоформленияпропусков (студенческих билетов);
- соблюдатьустановленныйпорядокдоступа на территориюколледжа;
- соблюдатьустановленныена территорииколледжа временныеограничениямаршрутовдвижения, проходов, проездов;
- выполнять требованиядежурных сотрудниковохраныпо режимупрохода, проездана территорииколледжа;
- бережноотносится к имуществу, оборудованиюколледжа, установленномуна маршрутахдвижения;
- нести ответственность за нарушениепропускногои внутриобъектовогорежима.
4. ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙРЕЖИМ
4.1. ОПРЕДЕЛЕНИЕ, ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1.1. Внутриобъектовыйрежим - комплекс мероприятий, направленныйна поддержаниеустановленного порядкана
территорииколледжа, в его зданиях и сооружениях, местах общегопользования и обеспечениекомфортныхусловий
нахождения в колледже, сохранностиимуществаи безопасностилиц, отделов и службколледжа.
4.1.2. Внутриобъектовыйрежим включает:
- порядокнахождения на территорииколледжа лиц, отделов (служб), осуществляющихсвою деятельность на территории
колледжа;
- режим работыколледжа, функционированиеосновных инженерных систем и коммуникацийи дополнительного
оборудования, установленногона территорииколледжа;
- общиеправилаповедения в колледже;
- порядок проведенияремонтно-строительных, погрузочно-разгрузочных и иных работна территории, в зданиях и
помещениях колледжа;
- праваи обязанностилиц, находящихся на территорииколледжа;
- поддержаниеобщественногопорядкаи режимов безопасностина территорииколледжа.
4.1 .З.Внутриобъектовыйрежим является частью общейсистемы безопасностиколледжа.
4.1.4. Положения внутри объектовогорежима обязательныдля исполнения всеми лицами, находящимися на территории,
в зданиях и помещениях колледжа.
4.1.5. Ответственностьза выполнение внутри объектовогорежима возлагается на руководителей, осуществляющихсвою
деятельность на территорииколледжа, в части их касающейся.
4.1.6. Администрацияколледжа вправе по своемуусмотрению вносить изменения по внутри объектовомурежиму в

настоящее Положение.
4.2. ПОРЯДОКИ ПРАВИЛА СОБЛЮДЕНИЯ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО
РЕЖИМА
4.2.1. В соответствии с Правиламивнутреннегораспорядка, находиться в здании и на территорииколледжа разрешено:
- обучающимсяс 08.00 до 18.00, в соответствии с учебнымпланом и временемработыкружков, секций;
- сотрудникамколледжа с 08.00 до 18.00;
4.2.2. Сотрудники, которым по родуработынеобходимобыть в колледже в нерабочеевремя, выходные и праздничные
дни, допускаются на основании распоряжениядиректора.Копия распоряжения(заверенная) передаетсяна пост охраны.Обучающимся, которымнеобходимобыть в колледже в выходные и праздничные
дни, допускаютсяна основании распоряжениядиректораи утвержденногосписка обучающихся.4.2.3. Массовый пропускобучающихсяосуществляетсядо начала занятий и после их окончания.
4.2.4. Пропускработниковстороннихорганизацийв здания колледжа в выходные и праздничныедни, осуществляетсяна
основании распоряжениядиректора. В распоряжении указывается ФИО работниковсторонних организаций, дата и
время, в котороеразрешенонаходиться и вид работ(услуг) которыепроизводятсяна территорииколледжа.4.2.5. Пропускпосетителей к директору колледжа осуществляетсяв соответствии с графикомприема посетителей.В
отдельных случаях посетители к директорупроходятпо личному устному указанию директора.
4.2.6. Пропускв здания колледжа прибывшихна родительскиесобранияродителей, осуществляетсяпри определенной
регистрацииродителейпо группам на посту охраны.
4.2.7. Командированныелица и лица стороннихорганизаций, пропускаются в здание колледжа в рабочиедни с 08.00 ч.
до 18.00 ч. По письменномураспоряжениюдиректораколледжа, с предъявлениемдокументаудостоверяющихличность.4.2.8. Технический персонал(уборщицы, дворники) пропускаются в здание колледжа в рабочиедни с 16.30 ч. до 20.00 ч.
4.2.9. Пропускна территориюколледжа посетителей, осуществляетсяв рабочеевремяс 09.00 до 17.00 ежедневно, кроме
выходных и праздничныхдней.
4.2.10. Лицав нетрезвомсостоянии или в состоянии наркотическогоопьянения, не допускаются в здание колледжа.
4.3. РЕЖИМ РАБОТЫ КОЛЛЕДЖА
4.3.1. В колледже установленследующийрежим работы:
- Рабочеевремя— с 9.00 до 18.00 (с учетом графикаработыдополнительного образованияи работысовместителей).
- Нерабочеевремя—с 19.00 до 08.00;
- Выходные- суббота, воскресеньеи праздничныедни.
4.3.2. Нахождениесотрудникови обучающихсяколледжа в нерабочеевремя—запрещено.
4.4. ОБЩИЕ ПРАВИЛАПОВЕДЕНИЯВ КОЛЛЕДЖЕ
4.4.1. Нахождениена территории сотрудников, обучающихсяи посетителей колледжа, регламентируетсянастоящимПоложением, инструкциямии положениями законодательныхи нормативныхактов РФ.4.4.2. На территорииколледжа, в зданиях и помещениях колледжа запрещается:
- производитьили допускать действия, которые могли бы стать источником угрозы имуществу колледжа, жизни или
здоровьюлиц, находящихся на территорииколледжа;



- производитьили допускать действия, которыемогли бы стать источником препятствийили нарушенийв обеспечении
безопасностиколледжа;
- производитьили пытаться производитьработы, связанные с использованием инженерных систем зданийи сооружений
колледжа безсогласования с администрациейили с заведующимАХО колледжа;
- производить, складироватьв неустановленныхместах (подвальных и чердачных помещениях) любые виды мусораи
отходов деятельности;
- производитьмойку, ремонтили обслуживаниеавтотранспортныхсредств;
- проводитьрекламныеакции, выставки-продажибезсогласования с администрациейколледжа;
производитьсборыпожертвований, организовыватьмитинги, осуществлять религиознуюи иную пропаганду и

агитацию;
- производитьприготовлениепищи в необорудованныхдля этого местах;
- приносить, а также держать, кормитьлюбые виды животных;
- приносить и использовать велосипеды, роликовыеконьки, самокаты и иные подобныесредствапередвижения;
- приносить, распространять, а также употреблятьалкогольные и слабоалкогольные напитки, наркотическиеили
психотропныесредства;
- курение.
4.4.3. В случаеобщественныхволнений и беспорядков, или в случае необходимостиприменения экстренныхмер по
охране и защите зданийколледжа и находящихся в них людей, администрацияколледжа силами сотрудниковохраны
имеет право ограничить или прекратитьдоступ в здания и/или на территориюколледжа на периоддействиятаких
обстоятельств.
4.5. ОБЩИЕ ПРАВИЛАСОДЕРЖАНИЯПОМЕЩЕНИЙИ ТЕРРИТОРИИ
4.5.1. Общиеправиласодержанияпомещений
4.5.1.1. Все помещения колледжа должны использоваться в соответствии с их целевым назначением.
4.5.1.2. Все учебные, производственные, служебные, вспомогательные и иные помещения колледжа должны содержаться
в чистоте и порядке.
4.5.1 .З.В помещениях регулярнодолжна производитьсяуборкаи вынос мусора.
4.5.1.4. Припользовании помещениями колледжа запрещается:
- использовать помещения для проживанияи ночлега;
- производитьперепланировку помещенийбез согласования проекта перепланировкис администрациейколледжа и

заведующимАХО;
- изменять дизайнпомещенийи мест общегопользования безсогласования с администрациейколледжа;
- загромождатьразличными материалами, оборудованием, мебельюи другимипредметамиэвакуационныепути, выходы
из помещений, противопожарноеоборудование, проходы, коридоры, тамбурыи лестницы, а также блокироватьдвери
эвакуационныхвыходов;
- применять и хранить взрывчатые вещества, баллоны с газом, легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, другие
материалы, имеющие повышенную пожарную опасность. Места хранения огнеопасных веществ должны быть
оборудованыспециальными металлическими ящиками с плотно закрывающимисякрышкамиили
вытяжными шкафами;
- пользоваться электронагревательнымиприборами;

устанавливать, подключать и использовать электроприборыи оборудование, мощностью, превышающей
технологические нормы электрическоймощности в здании;
- подключать и использовать оборудование, не имеющее технических паспортов (свидетельств), не отвечающее

требованиямбезопасностиэксплуатации и санитарно-гигиеническимнормам;
- размещатьи хранитьмакулатуру, тару, электроприборыи оборудованиена батареяхцентральногоотопления;
- производитьпрокладкуи переносинженерных сетей внутри помещенийбезсогласования с администрациейколледжа
и заведующимАХО колледжа;
- создавать препятствиянормальномуфункционированиюинженерныхкоммуникаций(система пожаротушения, система
вентиляции, отопления и кондиционирования, электроснабженияи т. д.);
- оставлять открытымиокна и форточкив помещениях после окончания рабочегодня;
- открывать окна и форточкив помещениях после введения в эксплуатацию общей системы вентиляции и

кондиционирования;
- курить в помещениях колледжа;
- использовать чердачные помещения в производственных целях, для устройствабытовыхпомещенийи хранения
различныхматериалов.Чердачныепомещения должны бытьпостоянно закрытына замок.
4.5.1.5. По окончании рабочеговременипередзакрытиемпомещенийдолжны быть закрыты окна и форточкинаружного
остекления, обесточеныэлектроустановки, компьютерыи другиебытовые электроприборы,за исключением установок
пожаротушенияи противопожарноговодоснабжения, пожарнойи охранно-пожарнойсигнализации.
4.5.2. Общиеправиласодержаниятерритории
4.5.2.l. Территорияколледжа должна постоянно содержатьсяв чистоте и систематически очищаться от различных
отходов, мусора.
4.5.2.2. На территориизапрещается:
- хранениеоборудованияи других материаловвплотную к зданиям;
-

курениетабака;



- разведениекостровна территорииколледжа;
- выбрасыватьотходы или выливать огнеопасные и химически активные жидкости в туалетные комнаты, колодцы
канализационнойи ливневой системы.
5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЛИЦ, НАХОДЯЩИХСЯНА ТЕРРИТОРИИ КОЛЛЕДЖА
5.1. Общиеположения
5.l.l. Настоящиеобщиеположения определяютосновные праваи обязанностилиц, находящихся на территории
колледжа, и пользующихсяпомещениями, оборудованиеми услугамиобразовательногоучреждения.
5.1.2. Сотрудники, обучающиесяи посетители имеют право:
- беспрепятственногодоступа на территориюи в здание колледжа при наличии оформленныхв установленномпорядке
пропусков;
- обращатьсяза получениемпомощи и информациив службыколледжа, бухгалтериюи другие.
5.1 .З.Сотрудники, обучающиесяи посетители обязаны:
- знать и лично соблюдатьпропускнойи внутри объектовыйрежим, установленныйнастоящим Положением;
- при нахождении на территории колледжа постоянно иметь при себе электроннуюкарту, пропуск установленного
образца(студенческий билет);
- знать режим работыколледжа и действоватьв соответствии с этим режимом;
- знать порядокдействийи уметь действоватьв случаях возникновения чрезвычайныхситуацийв помещениях и на

территорииколледжа;
- предпринимать все возможные действия, связанные с обеспечением сохранностиимуществаколледжа, а также
безопасностилиц, находящихся на территорииколледжа.
5.2. ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯСТРОИТЕЛЬНЫХ РАБОТ
5.2.1 Общиеположения
5.2.1.1.Настоящиеправиларазработаныдля организаций, выполняющих строительныеработына территорииколледжа.
5.2.1.2, В рамках настоящих правил под строительными работамипонимаются любые работы, производимыена
территории колледжа и связанные с установкой, ремонтом, заменой узлов и отдельных элементов строительных
конструкцийи инженерныхсетейздания, сооруженийи помещенийколледжа, установкойоборудованияи агрегатов,
возведением временных или постоянных конструкций, а также производствомземляных, ландшафтныхи высотных
работ, выполняемых в рамкахдоговоровподряда.
5.2.1 .З. Заказчик— заведующийАХО, в интересахкоторойвыполняются строительныеработы.
5.2.1.4. Подрядчик- организация, имеющая соответствующиелицензии на выполнение различных видов строительныхи
монтажных работ, выполняющая работына основании договоровподряда.
5.2.1.5. Заказчики Подрядчикобязаны:
- соблюдатьтребованиястроительных норм и правил, требованиятехники безопасностии пожарнойбезопасности,
требованияиных нормативных документов, регламентирующихдеятельность предприятийи организацийв сфере
строительства;
- соблюдатьтребованияпропускногои внутриобъектовогорежима, установленногов колледже.
5.2.2. Производстворабот5.2.2.1.Строительныеработыдолжны соответствоватьрабочимпроектам.
5.2.2.2. Выполнение строительныхработконтролируетЗаказчик.
5.2.2.3. Доначала проведениястроительныхработперсоналПодрядчикадолжен пройтивводныйинструктажпо охране
трудав колледже.
5.2.2.4. В дневное время разрешаетсяпроизводитьработы, которыене производятшума, пыли и запахов, создающих
препятствияв использовании помещенийколледжа;
5.2.2.5. Места производства работсоответствующим образомогораживаются, подсвечиваются, оборудуются
информационнымитабличками, схемами безопасныхпроходови т.д.
5.2.2.6. Во времяпроизводстваработв местах их проведенияобязательнодолжен находиться ответственныйинженерно-
техническийработникПодрядчика;
5.2.2.7. Любое подключение к инженернымсетям образовательногоучреждениядолжно согласовываться с заведующим
АХО колледжа;
5.2.2.8. На материалыи оборудование, используемоепри производстверабот, должны бытьпредставленысанитарные,
гигиенические сертификатысоответствия и прочиеразрешительныедокументы.
5.2.2.9. Передвижениерабочихдолжно производитьсяпо установленными согласованным маршрутам;
5.2.2.10. Складированиестроительных материалов, оборудованияи прочего имущества Подрядчикапроизводитсяна
специально отведенных местах;
5.2.2.ll. После выполнения строительных работПодрядчикдолжен сдать работыЗаказчику, произвести уборку
прилегающейтерриториии уведомитьо завершениистроительныхработадминистрациюколледжа.5.2.2.12. ПрипроведениистроительныхработПодрядчикузапрещается:
-

проведениеогневых работбезспециального разрешения(наряда-допуска);
- проведениеработ, оказывающих негативное влияние на состояние близлежащихпомещений, а также лиц, находящихся
в этих помещениях;
- проведениевысотных и иных особо опасных работбездолжнойквалификацииперсонала, допусков и разрешений,
оформленныхв установленномпорядке;
- складированиестроительногомусораи установку мусорныхконтейнеровв несогласованных с заведующимАХО;



- складированиеинструмента, строительныхлесов и материалов, оборудованияв местах общегопользования, если при
этом загораживаютсяпроходыи нарушаетсянормальныйрежим эксплуатации помещенийи прилегающейтерритории;
- пользоваться инженерными сетями колледжа безсогласования с заведующимАХО, а также нарушатьих целостность;
5.2.3. Ответственность
5.2.3.l. Ответственностьза соблюдениевсех норми правилв ходе проведениястроительныхработнесет Подрядчик.
5.2.3.2. Ответственностьза наличие уПодрядчиканеобходимыхдокументови допусковнесет Заказчикработ.
5.2.3.3. Подрядчикнесет ответственность за причинение материальногоущербавладельцуобъекта, либо третьимлицам,
произошедшиев результатедопущенных нарушенийв ходе выполнения строительныхработ, либопо неосторожностив
размеренанесенного ущерба.
5.2.3.4. заведующимАХО колледжа несет ответственность (в рамкахдоговора) за ненадлежащийконтрольи непринятие
мер в случаенарушенийПодрядчикомправил проведениястроительныхработ.
5.3. ОХРАНАТЕРРИТОРИИ И ИМУЩЕСТВА ОБЪЕКТА
5.3.l. Настоящееположение определяютобщиетребованияк функциональнымобязанностямдежурных сотрудников
охранына территорииколледжа.
5.3.2. В соответствии с указанными требованиямимогут разрабатыватьсяиные документы, положения, инструкции,
регламентирующиедеятельность дежурных сотрудниковохранына территорииколледжа.
5.3.3. На момент принятия и утверждения настоящего положения, функцииохраны на территории колледжа
выполняются привлеченнымохранным предприятием.
5.3.4. Основныезадачислужбыохраны:
- обеспечениесохранностиимущества, зданий, помещений, оборудования, находящихся на объектеохраны;
- обеспечениеустановленногопропускного и внутри объектовогорежимов;
- обеспечениеконтролярежимовпожарнойбезопасности, установленныхна объектеохраны;
- обеспечениефизическойзащиты, комфортныхусловийи безопасности лиц, находящихся на территорииобъекта
охраны.
5.3.4.1. На объектеохраныустанавливаютсяследующие режимные зоны:
а) Территорияобъектаохраны, включающая в себя:
- внешнее ограждение(«периметр») территорииколледжа;
- пост охраны;
- внутренниепроезды, тротуары.
б) Зонаособогорежима, характеризующаясяустановлениемособыхрежимов и регламентовпользования помещениями,
входящими в данную зону и включающая в себя:
- технические этажи;
- силовые и слаботочныешкафы;
- электрощитовых;
- серверные;
- иные зоны особогорежима.
5.3.5. Основныетребованияпо охранеколледжа
5.3.5.l. В соответствии с задачами охраны объекта дежурные сотрудникиохраны обязанывыполнять следующие
основные требования:
- осуществлениеустановленногопропускногорежима;
- контрольвыполнения, установленноговнутри объектовогорежима;
- установлениеи соблюдениеопределенныхрежимовдоступа и охраныпомещений, расположенныхна объектеохраны;
- оперативноереагированиена возникновение различных внештатных
ситуаций, связанных с безопасностьюобъекта;
-

мониторингтерриторииобъектаохраны;
- противодействиепротивоправнымдействиямтретьихлиц.
5.3.6. Обязанностии ответственность охраны
5.3.6.l. Дежурныесотрудники охраны обязаны неукоснительно контролироватьсоблюдениепропускного и внутриобъектовогорежима (обязанности охранникаопределены
Инструкциейпо охране объекта и настоящим Положением), в том числе:
- соблюдатьконституционные права и свободычеловека и гражданина, права и законные интересы физическихи
юридическихлиц;
- обеспечиватьзащитуобъектовохраныот противоправныхпосягательств;
- не допускатьпорчу имуществана рабочемместе;
- доводить до заведующегоАХО обовсех нарушениях пропускногои внутри объектовогорежима;

незамедлительно сообщатьсвоему непосредственномуруководителю, начальнику службыбезопасности(администрации колледжа) и в соответствующие органы, ставшую им известной информациюо готовящихся либо
совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозубезопасностилюдейи имуществу;
-

предъявлятьпо требованиюсотрудниковправоохранительныхорганов, других гражданудостоверениечастного
охранника;
- знать и уметь пользоваться техническими охранно-пожарнымисредствами, средствамисвязи, находящимся на объекте,
умело и правильноиспользовать их в случаях возникших чрезвычайныхситуаций;



- запрещаетсяпокидать пост охраны для приемапищи и в другихнеобходимыхслучаях. Сотрудникохраныможет
покидать пост охранытолько после его замены;
- при возникновении нештатных ситуаций, связанных с эксплуатациейобъектаохраны(аварий систем энергоснабжения,
теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения, систем связи) и выявленных охранникомпри использовании своих
обязанностей, сотрудникслужбыохраны должен сообщитьв кратчайшиесрокио нештатной ситуациизаведующему
АХО), в случаеотсутствия—в соответствующуюаварийнуюслужбуили в организацию, обслуживающуюобъектохраны.
5.3.6.2. Сотрудникиохраны обязаны носить чистую и аккуратную специальную формуодежды, быть вежливым и

тактичным в общениис персоналом, обучающимисяи посетителями.
5.3.6.3. Принесоблюдениисотрудникамиохранывозложеннойответственности на них, администрацияколледжа в

рамкахсвоих полномочийвправе составить Акт о нарушенииобязательствна сотрудниковохраныи на его основании
направлятьуведомлениео ненадлежащем исполнении обязательствпо оказанию охранныхуслуг.
6. КОНТРОЛЬИСПОЛНЕНИЯ ПРОПУСКНОГО И ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА.
6.1. Контрольисполнения пропускногои внутри объектовогорежима на территорииколледжа осуществляет:
- администрацияколледжа;
- заведующийАХО;
- руководителиструктурныхподразделений.
6.2. Администрацияколледжа оставляет за собой право вести контроль исполнения пропускного и внутриобъектового
режима на территории колледжа с помощью технических средств, в том числе производить видеонаблюдение,

видеосъемкуна посту охраны и иных помещениях на территорииколледжа, вводить дополнительные методы контроля.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ПРОПУСКНОГО И ВНУТИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА
7.1. Лица, находящиеся на территорииколледжа за совершенныепротивоправныедействия(или бездействия) несут все
виды ответственности (административную, уголовную, иную), предусмотренные действующимзаконодательством
РоссийскойФедерации.
7.2. Ответственностьза нарушение пропускногои внутри объектовогорежима на территорииколледжа совершенное
посетителем колледжа несет отдел, служба, структурноеподразделение, подавшая заявкуна проходпосетителя.

Приложение
Переченьпредметов, запрещенныхк внесению в здание и на территориюобразовательного
учреждения:
1. Любого вида оружие и боеприпасы(холодное, огнестрельное, пневматическое, травматическиевинтовки и пистолеты,
газовое оружие и оружиесамообороны(кроме лиц, которым в установленномпорядкеразрешенохранениеи ношение
табельногооружияи специальных средств).
2. Имитаторыи муляжиоружия и боеприпасов.
З.Взрывчатыевещества, взрывныеустройства, дымовые шашки, сигнальные ракеты.
4. Пиротехническиеизделия (фейерверки, бенгальскиеогни, салюты, хлопушки и
т.д.).
5. Электрошоковыеустройства.
6. Газовыебаллончики, аэрозольныераспылителинервно - паралитическогои слезоточивого воздействия.
7. Колющиеи режущиепредметы.
8. Другиепредметы, которыемогутбытьиспользованы в качестве оружия.
9. Огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, отравляющиеи едко пахнущиевещества.
10. Легковоспламеняющиеся, пожароопасныематериалы, предметы, жидкости и вещества.
11. Радиоактивныематериалы, вещества.
12. Окислители— перекиси органические, отбеливатели.Ядовитые, отравляющие, едкие и коррозирующиевещества.
Радиоактивныематериалы.
13. Наркотическиеи психотропныевещества и средства.
14. Спиртосодержащиенапитки и табачныеизделия.
15. Товары,расфасованныев стеклянную, металлическуюи иную тару.
16. Жестяныебанки, стеклянную, пластиковую посуду, бутылкии емкости.
17. Красящиевещества.
18. Лазерныеустройства.
19. Крупногабаритныесвертки (сумки), чемоданы.
20. Средствазвукоусиления.21. Радиостанции.Иные предметы, вещества и средства, представляющиеугрозу для
безопасностиокружающих, а также в отношении которых, установленызапретыили
ограниченияна их свободныйоборотв РоссийскойФедерации.
Примечание:перечень не является исчерпывающим, дополнения или исключения из данного
Перечняпроизводятсяпо решениюдиректора


